Образец уведомления на подарки

Гохран России 
На бланке организации
ул. 1812 года, д. 14, Москва, 121170





о рассмотрении вопроса
по приему подарков



В ………. (название организации) на учете находятся …………… (сокращенное перечисление подарков), полученный (-ные) на мероприятии, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (по возможности указать кем получен). 
Согласно ……………. (экспертное заключение, бирка на изделии, сертификат, пр.) указанный (-ные) подарок (-ки) изготовлен (-ны) из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней.
В соответствии с пунктом 131 Типового положения о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 № 10, прошу рассмотреть вопрос о приеме указанного подарка.
По вопросам, связанным с передачей подарка (-ков) обращаться к ФИО по телефону ………… либо по электронной почте ………………


Приложение: …………

                        


Должность                          Подпись уполномоченного лица                      Расшифровка
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